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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 7 z dnia 25.02.2019 r.
[bookmark: _Hlk484688997]dotyczące realizacji zadań trenera na kursie zawodowym 
„Pracownica biurowa z elementami kadr i płac”
dla Uczestniczek kursów zawodowych w projekcie „MAMA już nie jest SAMA!” realizowanych przez Fundację Rozwoju Kompetencji PRO-SKILLS na mocy umowy o dofinansowanie 
UDA-RPPD.07.01.00-20-0119/16 oraz umowy o partnerstwie z dnia 25.08.2017 r. – w ramach Osi priorytetowej VII POPRAWA SPÓJNOŚCI SPOŁECZNEJ, Działanie 7.1 Rozwój działań aktywnej integracji, Priorytet inwestycyjny 9.1 Aktywne włączenie, w tym z myślą o promowaniu równych szans oraz aktywnego uczestnictwa i zwiększaniu szans na zatrudnienie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020
I. Przedmiot Zapytania ofertowego
Fundacja Rozwoju Kompetencji PRO-SKILLS kierując się zasadą bezstronności, konkurencyjności i obiektywizmu, a także efektywnego zarządzania finansami kieruje zapytanie o cenę następujących usług: 

Realizacja zadań trenera na kursie zawodowym „Pracownica biurowa z elementami kadr i płac” w projekcie „MAMA już nie jest SAMA!”, w szczególności przeprowadzenie kursu zawodowego w grupie 8-oosobowej, w wymiarze 120 godz.  na osobę. Program kursu obejmować ma w szczególności: prowadzenie dokumentacji kadrowej, naliczanie wynagrodzeń, obsługę programu Płatnik, elementy prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, obsługę biura. Planowany termin realizacji zadania: marzec 2019 r. Łączna liczba godzin kursu zawodowego wynosi 120 godz., z zastrzeżeniem, że Zamawiający planuje zaangażować minimum dwóch trenerów do realizacji tej formy wsparcia.

II. Warunki udziału
1. Wykonawca składający ofertę posiada kwalifikacje i doświadczenie w przedmiocie Zapytania ofertowego, tj. posiada wykształcenie wyższe lub kierunkowe oraz co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w realizacji kursów zawodowych o tematyce zbieżnej z przedmiotowym kursem zawodowym.
2. Z możliwości składania ofert wyklucza się Oferentów, którzy:  
Są podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

III. Termin i miejsce składania ofert 
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
2. Wykonawca przedstawi w swojej ofercie cenę jednostkową brutto za godzinę kursu zawodowego.
3. Oferta musi zawierać wypełniony formularz ofertowy wraz z oświadczeniem o braku powiązań kapitałowych i osobowych oraz cv potwierdzające spełnianie warunków niniejszego zapytania.
4. Podpisaną przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy ofertę należy przesłać mailem na adres ebrajczewska@pro-skills.pl do dnia 28.02.2019 r. do godziny 12.00. Oferty bez podpisu upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy oraz te, które wpłyną po terminie zostaną odrzucone. 
5. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziału w zapytaniu, będą odrzucone. 
6. Pytania do niniejszego zapytania należy kierować na adres e-mail: 
ebrajczewska@pro-skills.pl.

IV. Pozostałe informacje
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyn, a także do pozostawienia zapytania bez wyboru oferty. 
2. Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego. 
3. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjowania stawki cenowej z Wykonawcą.
5. Oferta oraz inne dokumenty muszą być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
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