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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4 z dnia 08.11.2018 1.
dotyczace realizacji zadan trenera na kursie zawodowym
,Office Manager z elementami kadr i ptac”

dla Uczestniczek kurséw zawodowych w projekcie ,MAMA juz nie jest SAMA!” realizowanych
przez Fundacje Rozwoju Kompetencji PRO-SKILLS na mocy umowy o dofinansowanie
UDA-RPPD.07.01.00-20-0119/16 oraz umowy o partnerstwie z dnia 25.08.2017 r. - w ramach
Osi priorytetowej VIl POPRAWA SPOJNOSCI SPOLECZNE], Dziatanie 7.1 Rozwdj dziatar aktywnej
integracji, Priorytet inwestycyjny 9.1 Aktywne wigczenie, w tym z myslq o promowaniu réwnych
szans oraz aktywnego uczestnictwa i zwigkszaniu szans na zatrudnienie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

1. Przedmiot Zapytania ofertowego

Fundacja Rozwoju Kompetencji PRO-SKILLS kierujac si¢ zasada bezstronnosci,
konkurencyjnoéci i obiektywizmu, a takze efektywnego zarzadzania finansami Kieruje zapytanie
o cene nastepujacych ustug:

Realizacja zadan trenera na kursie zawodowym ,0Office Manager z elementami kadr i ptac” w
projekcie ,MAMA juz nie jest SAMA!”, w szczeg6lnosci przeprowadzenie kursu zawodowego w
grupie 11-osobowej, w wymiarze 120 godz. na osobe. Program kursu obejmowa¢ ma w
szczeg6lnoéci: prowadzenie dokumentacji biurowej, kadrowej, naliczanie wynagrodzen,
obstuge programu Platnik, elementy prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, obstuge klienta.
Planowany termin realizacji zadania: listopad-grudzien 2018 r. Laczna liczba godzin kursu
zawodowego wynosi 120 godz,, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy planuje zaangazowac minimum
dwéch treneréw do realizacji tej formy wsparcia.

II. Warunki udziatu

1. Wykonawca skladajacy oferte posiada kwalifikacje i doSwiadczenie w przedmiocie
Zapytania ofertowego, tj. posiada wyksztatcenie wyzsze lub kierunkowe oraz co najmniej
2-letnie doéwiadczenie zawodowe w realizacji kurséw zawodowych o tematyce zbieznej
z przedmiotowym kursem zawodowym.

2. Z mozliwoéci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktorzy:

Sa podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzania

kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami

wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w

szczegoOlnos$ci na:

1) uczestniczeniu w spéice jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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III. Termin i miejsce skladania ofert

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2. Wykonawca przedstawi w swojej ofercie cene jednostkowa brutto za godzing kursu
zawodowego.

3. Oferta musi zawiera¢ wypekniony formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniem o braku
powigzan Kkapitatowych i osobowych oraz cv potwierdzajgce speinianie warunkow
niniejszego zapytania.

4. Podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy oferte nalezy przestac mailem
na adres ebrajczewska@pro-skills.pl do dnia 15.11.2018 r. do godziny 12.00. Oferty bez
podpisu upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy oraz te, ktére wplyng po terminie
zostang odrzucone.

5. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w zapytaniu, beda odrzucone.

6. Pytania do niniejszego  zapytania nalezy  kierowa¢ na  adres e-mail:
ebrajczewska@pro-skills.pl.

IV. Pozostate informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyn, a
takze do pozostawienia zapytania bez wyboru oferty.

2. Niniejsze rozeznanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego.

3. Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania stawki cenowej z Wykonawca.

5. Oferta oraz inne dokumenty musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.
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Ewa Braergwska

Prezes|farzgdu

Biatystok, 08.11.2018 r.
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